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1. Uvodni ustanoveni

v o2

e Tento Internirad pro lektory Artimo Club, z.s. (ddle jen ,,fdd®) stanovi pravidla,
povinnosti a zdsady chovani lektord pUsobicich v rdmci klubu.

° §édje zavazny pro vsechny lektory, ktefi vykondavaji ¢innost pro Artimo Club,
z.s., a to bez ohledu na formu jejich smluvniho vztahu (pracovni smlouva,
dohoda o provedeni prdace, smlouva o spolupréci, dobrovolnickd ¢innost).

o Ulelem Fédu je zajistit jednotny a profesiondlni pFistup k vedeni svéfencd,
reprezentaci klubu, administrativnimu a finanénimu fungovani, ochrané
osobnich Udajd a celkové organizaci ¢innosti.

e Tento rdd je nedilnou soucdsti souboru internich predpist Artimo Club, z.s.

a navazuje na Stanovy spolku.

e |ektor je povinen se s rddem sezndmit, fidit se jim a respektovat pokyny vedeni

klubu, které je oprdvnéno tento rad vykladdat a doplhovat.

2. Prava a povinnosti lektora vuéi svéfencum

e Lektor je odpovédny za odborny rozvoj svérencU, vedeni k technickému,
fyzickému i psychickému ristu a k dodrZovani mordinich a etickych zédsad.

e Lektor sleduje psychicky a socidlni stav svéFencd v rdmci individudlnich lekci
(rodinné zdzemi, $kolni a pracovni povinnosti) a prizpUsobuje tréninkové
metody s ohledem na individudini potreby.

e |ektor vede svérence ke slusSnému chovdni, tymové spoluprdci a respektu
k ostatnim ¢lenOm klubu i souperdm.

e Lektor je pritomen na prvnich tfech soutéZich svérence; v pripadé
nepritomnosti zajisti adekvatni ndhradu.

e Lektor md vzdy prehled o pldnovanych soutézich svérencd, sleduje terminy
prihlasek a véas komunikuje s vedenim klubu ohledné registraci.

e Lektor dohliZi na soutéZni vzhled svérenctd - kontroluje G¢esy, obuyv, stav
soutéZnich 3atl; v pripadé potreby zqjistuje prostrednictvim rodi¢d a vedeni
Skoly (klubu) vypUjcky klubovych $atd v souladu s VypUjénim rddem spolku.

e Privyuce choreografii vychdzi lektor z interniho sylabu Artimo; vyjimky povoluje
vedeni. Choreografie a charakter maji odpovidat véku, Grovni a technické
pripravenosti svérencd.

e Lektor predavd vedeni klubu veskeré informace tykaijici se svérencd, které maji
primy vliv na kariérni rozvoj svérence (napriklad zménu trenérd, dlouhodobd
nemoc, finanéni komplikace, zména motivace, ...).



3. Organizace a spoluprace s klubem

e Lektor je smluvné vazdn povinnosti zachovévat micenlivost o vSech
skutecnostech tykajicich se jak vedeni Artimo Club, z.s. nebo ¢lend spolku,
o nichz se dozvédél pri vykonu prdce, zvlasté pak o systému prdce, pracovni
politice, postupech, pracovnich vztazich a kontaktech; jakékoliv poruseni této
povinnosti je postiZzeno konkrétni smluvni pokutou - viz DPP &i obdobné dohody.

e Lektor je povinen byt logjalni vi¢&i Artimo Club, z.s., jeho vedeni, kolegdm
lektordm, svéfencim a jejich zdkonnym zdstupcOm. Svym chovanim
a vystupovdnim prispivé
k dobrému jménu klubu.

e Lektor dochdazi na lekce, kurzy, semindre a soutéze véas, nejméné 5-10 minut
pred zac¢dtkem. Dochvilnost je zdkladnim projevem profesionality.

e Lektor je povinen ucit ve vhodném obleceni k tanci, které odpovidd charakteru
lekce.

e Lektor se UCastni vSech lektorskych porad a dohodnutych schizek s vedenim;
v pripadé nemozZnosti se dostavit je povinen se véas omluvit.

e V pripadé pldnované absence na lekci, tréninku nebo kurzu je lektor povinen
zajistit
za sebe adekvétni ndhradu a tuto skuteénost ozndmit v uréeném komunikaénim
kandalu (#suplovani na Discordu nebo jiném dle rozhodnuti vedeni). Pri absenci
ze zdravotnich dOvodd neprodlené kontaktuje vedeni a doloZi potvrzeni
od |ékare.

e Lektor komunikuje s rodici a svérenci jasné a profesiondlné. Veskeré
organizacni a klubové zdlezitosti mimo individudini lekce predava vyhradné
prostrednictvim vedeni klubu.

4. Administrativa a finance

e Lektor je povinen raddné vést evidenci vSech oducenych hodin.

e V evidenci pracovni doby (vykazu prace) je lektor povinen si do konce prvniho
mésice sezény (z4ri + Unor) vyplnit veskeré osobni Udaje. Totéz plati pro lektory
pracujici formou OSVC.

e Skupinové lekce a semindre zapisuje do online vykazu nejpozdéji do posledniho
pdtku v mésici do 17:00 hod.

e Individudlinilekce zapisuje pribézné do online vykazu. Nejpozdéji ale také
do posledniho patku v mésici, 17:00 hod.



Pro proplaceni mzdy musi byt v souladu:
o rdadné vyplnény a odevzdany mésicni vykaz (evidence pracovni doby),
o pripsand odpovidajici ¢astka za oducené individudlni lekce na GCet klubu
od klientd.
Lektor je povinen upozornit své svérence nebo jejich zdkonné zdstupce,
Ze Uhrada individudlnich lekci probihd prevodem na Gcet Artimo Club, z.s.
pokud nestanovi vedeni tanecni skoly jinak.
Pokud rodice nebo klienti neplati vcas, lektor, jehoz se to tykd, je povinen
platebni mordalku urgovat neprodlené a informovat vedeni klubu.
Domlouvani ¢asu a mista kondni individudlnich lekci probihd pouze
prosttednictvim schvdalenych komunikacnich kandld - WhatsApovych skupin
vedenych ¢lenem vedeni tanecni skoly. Tyto skupiny musi mit pridélenou
klubovou identifikaci a lektor zodpovidd
za jejich aktudlnost.
Individudlni lekce se planuji primdrné do ¢asd a prostor uréenych pro volné
tréninky. Vyuka mimo tyto ¢asy je moznd jen po predchozim odsouhlaseni
vedenim klubu.

5. GDPR a ochrana osobnich 4dajo

Lektor je povinen naklddat s osobnimi Udaiji svérencd a jejich zdkonnych
zastupcd

v souladu s platnou legislativou (Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 - GDPR a zdkon €. 110/2019 Sb., o zpracovdni osobnich Udajd).
Osobni Udaje Ize pouZivat vyhradné k G¢eldm spojenym s Cinnosti Artimo Club,
z.s. a pouze v rozsahu nezbytném pro vykon funkce lektora.

Lektor nesmi poskytovat osobni Udaje tretim osobdm, pokud k tfomu nema
vyslovné povéreni vedeni klubu nebo zdkonny ddvod.

Komunikace se svérenci a jejich zdkonnymi zastupci probihd jen
prostfednictvim schvdlenych kandld (napr. WhatsApp skupiny, oficidlni e-mail
klubu, Discord). PouZiti soukromych kontaktd mimo rédmec klubové ¢innosti

je zakdzdno.

Lektor je povinen uchovavat veskeré dokumenty a informace obsahujici osobni
Udaje bezpedné a branit jejich zneuziti, ztraté ¢i neopravnénému pristupu.



e Lektor je vazdn micenlivosti o vSech skutecnostech, které se dozvi v souvislosti
se svérenci, rodici, kolegy a fungovanim klubu. Tato povinnost trvé i po
ukonceni spoluprace s klubem po dobu 5 let.

6. Sebevzdélavani a profesni rust

e Lektor je povinen pribézné se vzdéldvat v oblasti taneéni metodiky,
pedagogiky a aktudlnich trendU ve sportovnim tanci.

e Lektor se U¢astni doskolovacich semindary, skoleni a workshopd porddanych
Artimo Club, z.s. U&ast na t&chto akcich je soucasti povinnosti lektora.

e Klub podporuje GCast lektord na vzdélavacich akcich porddanych externimi
subjekty (napfr. CSTS, SUT, zahraniéni semindFe). Vedeni klubu vitd informace
o takovych aktivitach lektora.

e |ektor je veden k ziskdni nebo prohlubovani trenérské kvalifikace dle oficidlnich
struktur (napf. licence CSTS).

e Sebevzdéldvani zahrnuje i obecny profesni rozvoj - napr. préce s détmi
a mladeZi, zaklady psychologie, bezpecnost prdce a prvni pomoc.

7. Etika a chovani

e Lektor je povinen chovat se profesiondlné, s respektem ke svérencdm, jejich
zdkonnym zastupcdm, kolegdm i vedeni klubu.

e Lektor vystupuje jako vzor pro své svérence - dodrzuje zdsady slusného
chovani, férového sportovniho ducha a podporuje tymovou spoluprdci.

e Je zakdzdno jakékoliv diskriminaéni, urdzlivé nebo nevhodné chovani vidi
svérencOm, rodi¢Om &i kolegdm, stejné jako zneuziti autority lektora.

e Lektor nesmijednat v konfliktu zdjm0, ktery by poskozoval dobré jméno Artimo
Club, z.s. nebo ved| k osobnimu obohaceni na Ukor klubu.

e Lektor se vyhybd sifeni neovérenych Ciinternich informaci mimo klub a chréni
ddveéru, kterou mu svérenci i vedeni klubu dévaji.

e V pripadé spord nebo problémd lektor komunikuje konstruktivné a resi situaci
prostrednictvim vedeni klubu, nikoli primo s rodici ¢i svérenci mimo rédmec

svérole.



8. Zavéreéna ustanoveni

e Tento Internirad pro lektory Artimo Club, z.s. je schvdlen vykonnym orgdnem
spolku (vykonnou radou).

e Vedeniklubu je oprdvnéno tento rad vyklddat a v pripadé potreby doplhovat
nebo ménit. Zmény nabyvaiji G¢innosti dnem jejich zverejnéni lektordm.

e Neznalost tohoto rddu se nepovazuje za omluvu. Kazdy lektor je povinen
se s rFddem sezndmit, dodrZovat jej a jednat v souladu s jeho ustanovenimi.

e Poruseni tohoto Fddu mize byt posuzovéno dle Disciplindrniho Fadu Artimo
Club, z.s. a mdze vést k disciplindrnim opatrenim, véetné ukonceni
spoluprdce s klubem.

e Tento rdd nabyva GCinnosti dnem jeho zverejnéni lektordm a je zGvazny
pro vSechny lektory od tohoto data.

Tento Interni Fad byl schvdlen usnesenim vykonné rady dne 14. 7. 2025 a je platny
pro obdobiod 1. 9. 2025 do 31. 1. 2026. Po uplynuti tohoto obdobi zOstdva Interni
rad v platnosti, pokud neni nahrazen novym znénim schvalenym vykonnou radou.

V Praze dne 14. 7. 2025

Bc. Martin Hejhal, predseda spolku

Lenka Hola, mistopredsedkyné spolku

Dana Hejhalovd, ¢len vykonné rady
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